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ACESSO DO SISTEMA

Entre no link: hitp://xx0000XXXXXXXXX

O link de acesso sera informado pela Equipe de Suporte.

LOGIN DE USUARIO E SENHA

Entrar

Primeiro Acesso:

Usuario e Senha séo iguais.

—— -
s No 1°acesso ao
— sistema é
g necessaria a troca
T de senha.

Fraca
Alterar Senha x

* Gonfirmar Senha
Usudrio

Ihrestani
Salvar
* Senha Atual
=
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CENTRAL DE APLICAC@ES
Selecione o icone “EDUCAGAO”

Aplicacses
Bl Educacdo

= &

Ouvidoria Sequranca

&ﬁ @
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Selecione o icone “SUPERVISAO”

SubAplicactes ®
Secretaria Alimentacao
@ 0
Classificacao Diario
Integrador Matricula
Planejamento Repasse
L
@ Fﬁa
2] )
oA
Supervisao Transporte
(] .
L] = L]
4
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Cligue em “MENU”.

Supervisao Escolar ) nicio € Menu WP Favoritos R USUARIODEMO 1 1 - PREFEITURA MUNICIPAL

Menu @

Q

B Cadastro B Expediente Bl Ferramentas Bl Tabelas
& Aluno i Ata de Visita i Calendario Escolar i Cargo
L Atividade de Supervisio i Grade Curricular i Carga Hordria i Setor
Bl Escola i Plangjamento Atividade X Escola
i Pendéncias
i Perguntas

i Questiondrios
& Funciondric
i Professor
i Situacdo de Atividade

ade de Supervisio

Bl Escola

.. Pendéncias
Perguntas

‘- Questiondrios

Funcionario

Professor

Situagdo de Atividade

CADASTRO DE ALUNO - CONSULTA
Para consultar o aluno desejado basta clicar no LAPIS.

Alunos =
= Votar [ Criar
Alunes
Q- r | Ag
Data Tipo Restriciio
I Cadigo: Nome: RA: R PR RG: Nascimenta:  Iddades Cor: Sexor Deficiéncia:  Transp.  Tarifa  Alimenticia:
* sesas ooocoseand IR 1 231072000 N BRANCA Masculing  Nio
TARA
. VINIEIUS 000109702601~ 446.041.176-  00.000057-
72824 0000072351 sl P 1 P 3 2870472007 14 BRANCA Masculina  Nio . - hso
P
0000118864 DOS santos 000111899570 08/04/2010 11 BRANCA Ma: E NSo
FERREIRA OE st
MELE
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B Cadastro

» .. Atividade de Supervisdo

= Escola
- Pendéncias
‘- Perguntas
L. Questionarios
‘- Funcionario
.. Professor
- Situagdo de Atividade

-—

CADASTRO DE ATIVIDADE SUPERVISAO
Para verificar as atividades ja existentes cliqgue no LAPIS.

Para criar uma nova atividade clicar em CRIAR.

[ Criar

o

Codige Descrigdo Abreviatura
» Acompanhamento administrativo (documentagfes variadas);
Acompanhamento das reunides; REUNICES
Acempanhamento pedagogico; PEDAGOGICO

CRIAR

Preencha os campos obrigatorios, selecione os meses desejados arrastando
com a seta e clique em CRIAR.
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Atfividade de Supervisdo - Cadastro x

-

Codigo \ Abreviatura \

o
Descricio

Ano

--Selecione-- v

Més
Janeira B

Fevereiro
Margo »
Abril
Maio
Junha ¢
Julho

Agosto

~
&= & = =

B Cadastro

Aluno
i =ryisdo

» B Escola

T Pendencias

Perguntas

L. Questionarios

Funcionario

Professor

Situagdo de Atividade

CADASTRO DE ESCOLA - CONSULTA
Nesse Link possui as Escolas ja cadastradas, cligue no LAPIS para visualizar

Escola ®
Escolas
Q- Ir | Agdesv
Rede de Nome da Setor da Situagdo de
Nome da Escola T= Apelido da Escola Ensino Diretoria Rede Fisica Funcionamento Centro de Custo Proprio Subordinada Enderego
» : ALBERTINA LINDEGGER EMEI EMEI PARQUE SABARA MUNICIPAL mzﬁrs - ATIVA EMEI Albertina Lindegger Sl Q
> ALEXANDRE GANDHI DE SOUZA PM EMEI Tem. PM Alexandre
- LACERDA TTE EMEI ELIERSEDES LTRTEEL TAUBATE . 5L Gandhi Lacerda N o
ALICE KLIER MONTEIRO PROFA EMEI EMEI BELO HORIZONTE MUNICIPAL TAE‘BMATE - ATIVA EMEI Alice Kiier Monteiro SIM Q
> ALVARO MARCONDES DE MATTOS PM EMEF Pref. Alvare Marcondes
. PREFEITO EMEF EMEF SANTA CATARINA MUNICIPAL TAUBATE - ATIVA de Mattos SIM Q
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= Cadastro
Aluno
Atividade de Supervisdo

» ‘. Pendéncias

Perguntas
Questionarios
Funcionario
Professor
Situagdo de Atividade

VISUALIZAR PENDENCIAS DA ESCOLA
Clique em IMPRIMIR para emitir um relatério de pendéncias.

-
Qv Ir | Agdesv
Escola Atividade Situacao
ALBERTINA LINDEGGER EMEI Cadastro de Escolas Aprovada
ALICE KLIER MONTEIRQ PROFA EMEI Cadastro de Escolas Aprovada
AMEDEQ PICCINI EMEIEF Cadastro de Escolas Aprovada
ANA MARIA ZARZUR PROFA DONANA EMEI Cadastro de Escolas Aprovada
Bl Cadastro
o Alune
Atividade de Supervisio
B Escola
L Pendéncias
‘ ~ Perguntas
b Questionarios
Funcionario
Professor

Situagdo de Atividade
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CADASTRO DE PERGUNTAS
Clique em CRIAR PERGUNTA para criar uma nova pergunta.

Gerencia Perguntas I I

Voltar
Ir | Acdesv

Crie um titulo para sua pergunta, defina se ela sera aberta ou fechada e se ira permitir

observacgoes, em seguida clique em CRIAR.

Cria e Edita Perguntas

<= Voltar

Dados da Pergunta

Titulo MK

Tipo Permite Observagio?

ABERTA v NAD v

= Cadastro
t. Aluno
.- Atividade de Supervisdo
B Escola
t- Pendéncias

- Perguntas
L Questionarios |

Funcionario
Professor
Situagdo de Atividade

x
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CADASTRO DE QUESTIONARIO
Para consultar questionarios ja existentes clique no LAPIS, para excluir clique em

EXCLUIR.

Para criar um novo questionario clique em CRIAR.

Gerencia Questionario

<= Voltar

=

o
Qv

Sistema

Responder questionario Visualizar

g a

QUESTIONARIO TESTE MANUAL DE TREINAMENTO OUTROS g
V\ -1

Grupo Titulo Descrigio Assunto

Preencha os dados solicitados, vincule a pergunta desejada selecionando a pergunta e
clicando em VINCULAR PERGUNTA e cligue em CRIAR QUESTIONARIO.

Cria e Edita Questionario

<= Voltar

Dados d

a
Qv

Selecione

(m]

/VD

(m]

o Questiondrio

.
ituls

ulo:

Tipo Questionrio:

Deserigdo:

Assunto:

Grupa:

tste versdo AEG

x

QUESTIONARIO TESTE
PESQUISA ~
MANUAL DE TREINAMENTO

QUTROS v

Ir [} Vincular Perguntals) Qv Ir | Agdes™ Tl Excluir Pergunta(s)
Titulo

Perguntas Vinculadas

Selecione

m} Qual merenda que vocé gostaria que tivesse na escola?

Vocé costuma comer a merenda oferecida na escola?

O cardépio esté sende seguido?

10
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= Cadastro
L. Aluno
- Atividade de Supervisdo
Bl Escola
.. Pendéncias
Perguntas
-_Questiondrigs
Funcionario

Professor

Situagdo de Atividade

CADASTRO DE FUNCIONARIOS
Nesse Link possui os Funcionarios ja cadastradas.

Clique em CRIAR para cadastrar um novo funcionario.

Funcionarios
4= Voltar
Qv Ir | Agdesv
Nome: CPE:

ABNER DIAS DE SOUSA £49.365.748-48
4 ADEIL VITURIANO 998.198.870-70
ADELAIDE APARECIDA DE SOUZA 307.910.668-78
4 ADNA JASCINIR FERREIRA COELHO 259.512418-80
ADRIANA DE CARVALHO PALMA BETTIN 312761.358-07
* ADRIAMA DE MOURA CALHEIROS 130.205.548-88
ADRIANA FERREIRA RODRIGUES DE SOUZA 009.966.146-21
> ADRIANA MILANI 174.226.678-93
ADRIANA VIEIRA DOS SANTOS 183.781.218-79

RG:

50.020.988-7

24.751.560--

26.78.1.3-9

41.243.285--

23.21.99-8

W 549.404-0

20.184.357-

27.45.82-0

Nascimento

12-ABR-1970

05-DEZ-1951

27-AGO-1975

27-FEV-1983

28-FEV-1973

24-FEV-1973

19-SET-1969

26-JAN-1976

Matricula Cargo
2345 Encanador
Supenvisor Escolar
11203
20125
32779
22320
33876
29976

36227

Admissdo

24-0UT-2000

01-JUN-2010

28-JUN-2011

09-MAI-2011

09-FEV-2012

05-MAI-2010

02-MAI-2013

AMEDEQ PICCINI EMEIEF

ALBERTINA LINDEGGER EMEI

prescon

informatica assessoria

Escola

Preencha os dados do novo funcionario que sao solicitados e clique em CRIAR.

Cadastro Funcionario

&= Voltar

Informagdes Pessoais

Selecione a Pessoa: \

Ana do 19 Emprege:

*
Cédigo de Matricula na Prefeitura: \

Trabzlha/Trabalhou no Servigo Piblico?

Sim Nio

Data de Ingresse no Servige Publico:

x

(?) Niio encontrou? Cadastre aqui.

11
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= Cadastro
L. Aluno
- Atividade de Supervisdo
Bl Escola
.. Pendéncias
Perguntas
‘- Questiondrios
Funcionario
Professor |
Situagdo de Atividade

CADASTRO DE PROFESSOR
Nesse Link possui os Professores ja cadastrados, para consultar ou editar clique no
LAPIS

Clique em “CRIAR” para cadastrar um novo professor.

Professores ®
a -
Q -~ Ir | AgBesv
Nome: CPF: RG: Nascimento  Matricula  Admissio Cargo Escola
03-MAR- s o
AANA CATARINA NOGUEIRA 123 2021 Professor Educagdo Basica | ALBERTINA LINDEGGER EME|
? ABEL DE ANDRADE 3467 L el B LI e ALBERTINA LINDEGGER EME|
ensino fundamental
- - . ALVARO MARCONDES DE MATTOS
ABEL DE ANDRADE 3467 Professor de biologia no ensino médio PREFEITO EMEF
? ABEL DE ANDRADE 459388 L el B LI e ALBERTINA LINDEGGER EME|
ensino fundamental
- - . ALVARO MARCONDES DE MATTOS
ABEL DE ANDRADE 450388 Professor de biologia no ensino médio PREFEITO EMEF
? ABEL DE ANDRADE 234 L el B LI e ALBERTINA LINDEGGER EME|
ensino fundamental

Preencha os dados do Professor que sao solicitados e clique em “CRIAR”.

Cadastro Professor

<= Voltar

Informacées Pessoais

*
Selecione a Pessoa:

Ano do 1° Emprego:

Cédigo de Matricula na Prefeitura:

Data Inicial ds Matriculs

Trabalha/Trabalhou no Servigo Publica?

~ Sim

Nio

Data de Ingresse no Servigo Pablico:

Data Final da Matricula

(?) Niio encontrou? Cadastre aqui.

12
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= Cadastro
L. Aluno
- Atividade de Supervisdo
Bl Escola

.. Pendéncias

‘- Perguntas

‘- Questiondrios
‘- Funcionario
- Professor
- Situagdo de Atividade

CADASTRO SITUAQAO DE ATIVIDADE
Para consultar e alterar as situacdes de atividades ja existentes clique no

LAPIS, para criar uma nova situacéo clique em CRIAR.

Situac&o de Atividades @
— .
Situacio de Atividades
Q- Ir  Ages™
Cédige Descrigio
PAUSADA AGUARDA PROVIDENCIAS
ANDAMENTO ATIVIDADES AGUARDANDO CONCLUSAO
CONCLUIDA ATIVIDADES CONCLUIDAS
RETORNO RETORNAR APOS CONVOCAGAO PARA OITIVA

Preencha os campos obrigatérios e cligue em CRIAR.

Atividade de Superviséo - Edicdo

Cédigo

*
Descrigdo

4

13
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El Ex ediente
‘ I Ata de Visita

} ~ Planejamento Atividade X Escola

ATA DE VISITA

Para verificar ou alterar a ata ja existente clique no LAPIS para criar uma nova

ata clicar em CRIAR.

Ata de Visita (x)
.
Ata de Visita
Qw~ Ir  Agdes™
Escola Supervisor Data Inicio
AMEDEO PICCINI EMEIEF ANDRESSA BRAGA DE CARVALHO 23/05/2021 12:00
AMEDEQ PICCINI EMEIEF ANDRESSA BRAGA DE CARVALHO 16/06/2021 10:03
AMEDEQ PICCINI EMEIEF ANDRESSA BRAGA DE CARVALHO 16/06/2021 02:12

CRIAR

Para criar uma nova ata preencha os campos obrigatérios e clique em CRIAR.

Ata de Visita - Cadastro x
Dados da Ata
" x *
Planjamento Supenvisor Visitante Data da Visita
~ ~ =]
* *
Situagso Recebido por Términe da Visita
~ S ~ =]
Atividades Previstas
B =
» ™
> L
< L
&«
* *
Assuntos Tratados Providéncias
|
A g
Orientagdes Dadas Documentos Verificados
#~ &

14
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=l Expediente

- Ata de Visita

- Grade Curricular

-~ Planejamento Atividade X Escola

PLANEJAMENTO ATIVIDADE X ESCOLA
Para consultar ou alterar os planejamentos ja existentes clicar no LAPIS, para
criar um novo planejamento clicar em CRIAR.

Planejamento de Atividades X Escola

Supervisor e Escola

Q- It | Adesv
Escola Data Situagdo Supervisor Atividade

GUIDO JOSE GOMES MINE PREFEITO EMEF 15/10/2020 REALIZADO ANDRESSA BRAGA DE CARVALHO Acompanhamento administrativo (documentagdes variadas);

GUIDO JOSE GOMES MINE PREFEITO EMEF 15/10/2020 PROGRAMADO ANDRESSA BRAGA DE CARVALHO Acompanhamento da rotina do diretor, vice e Professor coordenador;

GUIDO JOSE GOMES MINE PREFEITO EMEF 15/10/2020  PROGRAMADO ANDRESSA BRAGA DE CARVALHO Acompanhamenta das reunides;
* QUIRINO DOUTOR EMEF 15/12/2020 PROGRAMADO GIOVANNA VELLOSO DOS SANTOS Bes variadas);

JOSE ANTONIO DO COUTO DOM EMEF 17/12/20200  PROGRAMADO WALESCA REGINA DE OLIVEIRA SILVA DIAS to administrativa des variadas);

& AMEDEO PICCINI EMEIEF 24/05/2021 REALIZADO ANDRESSA BRAGA DE CARVALHO

Acompanhamento das reunides;

CRIAR

Preencha os campos obrigatérios e cligue em CRIAR.

Planejamento de Atividades X Escola - Cadastro x

&= Voltar

Dados do Planejamento

*
Escola

*
Sup Data Situagio
~Selecione- ~ —Selecione-

15
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Planejamento de Atividades X Escola - Cadastro

<= Voltar Criar
Dados do Planejamento

* *
Escola Supervisor Data Situagdo

ANTONIO RODRIGUES DA SII| ~ MARIA DA GRACA - SUPERVI| ~ 02/05/2022 =

Atribua as atividades ao Supervisor, selecionando o quadro a esquerda, podera

selecionar mais de uma atividade ou todas as atividades

s T
» Selecionar todas as Atividades T
% Selecionar uma Atividade S
< Retirar uma Atividade +
& Retirar todas as Atividades

Selecionando uma Atividade , clicar no botao “mover”

Atividades

Auxiliar na elaboragéo ¢ execugdo de documentas oficiais do Departamento de Educagio: Decratas, FUNDE i
Formacdes de coordenadores e professores T
Implantages de projetes = T
Orien acompanhamentos, verificagdes e elaboragdes de gréficos e relatérios de resultados da rede n
Reunides com 2 equipe pedagégica das UEs, para orientagdes < alinhamentos < &
TESTE DE ATIVIDADES
Visitas Regulares nas Unidades Escolares «

Atividades

Auxiliar na elaboragdo e execugdo de documentos oficiais do Departamento
Formagdes de coordenadores e professores

Implantagdes de projetos »
Orientagdes, acompanhamentos, verificagdes e elaboragdes de graficos e rel >
Reunides com a equipe pedagogica das UEs, para orientagdes e alinhamentc
TESTE DE ATIVIDADES 4
Visitas Regulares nas Unidades Escolares

[B | Auxiliar as UEs na elaboragdo do planejamento anual, com a participagdo de

& e > |3l

«

16
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Clicar no botdo “GRAVAR”

Escola * Supervisor * Data Situagdo
ANTONIO RODRIGUES DA SII MARIA DA GRACA - SUPERVI 02/05/2022 00:00:00 PROGRAMADC

Auxiliar na elaboragdo e execugdo de documentos oficiais do Departamento
Formagdes de coordenadores e professores

Implantagdes de projetos

Orientagdes, acompanhamentos, verificagdes e elaboragdes de graficos e rel
Reunides com a equipe pedagdgica das UEs, para crientagSes e alinhamentc
TESTE DE ATIVIDADES

Visitas Regulares nas Unidades Escolares

Atividade programada

v/ Acao Processadal!

n Texto da linha contém ‘antonic’ x

v
[v] Data = 02/05/2022 X
Escola Data Situagdo Supervisor Atividade
ra ANTONIC RODRIGUES DA MARIA DA Auxiliar as UEs na elaboragdo do planejamento anual, com a participagdo de
: SILVA EMEF 02/05/2022 PROGRAMADO GRACA todos os professores e coordenadores

17
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El Ex ediente
‘ I Ata de Visita

} ~ Planejamento Atividade X Escola

ATA DE VISITA

Para verificar ou alterar a ata ja existente clique no LAPIS para criar uma nova

ata clicar em CRIAR.

Ata de Visita (x)
.
Ata de Visita
Qw~ Ir  Agdes™
Escola Supervisor Data Inicio
AMEDEO PICCINI EMEIEF ANDRESSA BRAGA DE CARVALHO 23/05/2021 12:00
AMEDEQ PICCINI EMEIEF ANDRESSA BRAGA DE CARVALHO 16/06/2021 10:03
AMEDEQ PICCINI EMEIEF ANDRESSA BRAGA DE CARVALHO 16/06/2021 02:12

CRIAR

Para criar uma nova ata preencha os campos obrigatérios e clique em CRIAR.

Ata de Visita - Cadastro x
Dados da Ata
" x *
Planjamento Supenvisor Visitante Data da Visita
~ ~ =]
* *
Situagso Recebido por Términe da Visita
~ S ~ =]
Atividades Previstas
B =
» ™
> L
< L
&«
* *
Assuntos Tratados Providéncias
|
A g
Orientagdes Dadas Documentos Verificados
#~ &

18
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# *

Planejamento Supervisor Visitante

MARIA DA GRACA

Data da Visita *
ANTONIO RODRIGUES DA SILVA EMEF | MA

26/05/2022 11:38

*
Situagio

ATIVIDADES CONCLUIDAS

*
Recebido por Término da Visita

26/05/2022 16:38

-
-

S ¥
Providéncias

USUARIO DEMO

Atividades Previstas

o

Atividades Previstas

=

*
Assuntos Tratados

cadastrar assuntos tratados

cadastrar providéncias

Ed
. *
Orientagdes Dadas

Documentos Verificados
cadastrar as orientacdes

cadastrar documentos

19
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Para imprimir clicar no botao “Imprimir”

Ata de Visita - Cadastro

<= Voltar 5 Imprimir

Dados da Ata

* B *
Planejamento Supervisor Visitante Data da Visita

ANTOMIO RODRIGUES DA SILVA EMEF | MA | A MARIA DA GRAGA ~ 26/05/2022 11:42

B *
Situagdo Recebido por érmino da Visita

ATIVIDADES CONCLUIDAS ~ USUARIC DEMO ~ 26/05/2022 1542

Atividades Previstas

prescon

informatica assessoria

®

PREFEITURA MODELO

Dados da Visita
Escola ANTONMIO RODRIGUES DA SILVA EMEF
Data da Visita 26/05/022 - 11:42:00 26/05/022 - 03:42:00

Supervisor Visitante MARIA DA GRACA

Atividades Realizadas

Auxiliar as UEs na elaboracao do planejamento anual, com a participacio de todos os professores e coordenadores

Assuntos Tratados

cadastrar assuntos

Documentos Verificados

cadastrar documento

Orientagdes Dadas

cadastrar orientagbes

Providéncias

cadastrar providéncias

26/05/022 - 11:45:59 USUARIO DEMO
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B Eorramentac

Calendario Escolar
Carga Horaria

CALENDARIO ESCOLAR
Aqui mostra todas as descricfes de legendas existentes,

Calendario Escolar

Descricdo das Legendas

° - Inicic Do Periodo Letive ﬂ - Ultimo Dia Letive AN - Atividade Suspensa a - Entrega De Boletim

DIA DA INDEPENCIA BRETel 1% - Dia Letivo - Atividades Complementares - Feriado

prescon

informatica assessoria

- Conselho De Classe

- Familia Escola

- Periodao De Férias - Aniversario Da Cidade ﬁ - Plangjamento Pedagégico a - Recesso Professores

- Sabado Letivo
Cadastrar legenda

Aqui vocé verifica o calendéario anual, para realizar alguma alteracéo clicar em

CALENDARIO ANUAL.

Calendério Escolar - Padrdoc SME(Secretaria)

Ano
2021 v
—
< Junho 2021 Més
Domingo Segunda-feira Terga-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira
1 2 3 4
6 7 8 9 10 1
13 14 15 16 17 18
20 21 2 23 24 25

Calendario anual

Compromissos

Sébado

26
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[

Setor

CARGO
Para consultar ou alterar cargos ja existentes clique no LAPIS, para criar um

cargo novo clique em CRIAR.

Cargo x
e
Q- Ir | Agdesv
Descrigio Grupo do cargo Carga horéria
Acabador de calgados NAC DEFINIDO
Acabador de embalagens (flexiveis  cartotécnicas) NAC DEFINIDO
Acabador de superficies de conereto NAC DEFINIDO
Agougueiro NAC DEFINIDO
Acrobata NAQ DEFINIDO
Acupunturista NAC DEFINIDO
Adestrador de animais NAC DEFINIDO
Administrador NAC DEFINIDO
Administrader de banco de dados NAC DEFINIDO

CRIAR CARGO

Preenche os campos obrigatorios e clique em CRIAR.

Edita Cargo X

Descrigdo

* Grupo de Cargos: e Carga Horana:

oo B
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= '_Fabelas

Carno

‘ - Setor

SETOR
Para consultar ou alterar os setores ja existentes clique no LAPIS, para criar

um novo setor clique em CRIAR.

Setor / Escola x
Cri
Setor
Qv Ir | Agdesv
Cédigo Abreviatura Descrigio

6 SETOR 6 - ODETE ANITA - CHACARA SILVESTRE - ITAIM - MOMJOLINHO/POUSO - SONIA MARIA - Ul TRE MARIAS - ERNESTO

2 SETOR 2 - GIOVANNA AREAO - CONEGO - DRQUIRINO - EVARISTO - MOURISCO - ESPLANADA | - ESPLANADA Il

3 SETOR 8 - WALESCA AVEDIS - CHACARA INGRID - JUVENAL - LUIZ AUGUSTO - VILA | - VILA I - Ul MARIA AUGUSTA

CRIAR NOVO SETOR

Preencha os campos obrigatérios e cligue em CRIAR.

Setor x
Setor
Cadig Abreviatura
I
Descrigio
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